
商家 

商家登入頁面 
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A. 註冊：填寫商家基本資料 

 

上傳店家照片 

上傳檔案 

店家基本資料 
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商家登入後頁面 

 

A. 發起病患活動/課程：查看活動狀態 
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1. 發起活動：新增活動編輯 

 

輸入文章內容 

搭配圖片、影片、檔案 

可新增段落 

設定文章主標題、類別 

設定備註文字、代表圖 
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段落編輯提供三種搭配方式做編輯(下圖所示) 

 搭配圖片：可上稿單張或多張圖片 

 

 

 

選擇圖片尺寸 

編輯圖片說明 

上傳圖片 
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樣式設定 

選擇圖文配置 

後台 

後台 

前台 

前台 

後台 

前台 



 R106096  臺北市立聯合醫院  失智共同照護平台委外服務建置案  操作手冊 
  

7 
 

 搭配影片：有四種影片種類可進行上稿 
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1.影片種類：可以使用 YouTube、Vimeo、土豆網將網址貼上或自行上

傳影片進行上稿 

2. 影片網址：將要放在文章中的影片網址貼入。 

3. 影片尺寸：可拖曳標示選擇影片的尺寸 

4. 播放方式：可選擇影片播放方式與勾選影片自動重播、自動播放 

 燈箱播放：影片滿版顯示 

 直接嵌入：在文章中直接瀏覽 

 另開視窗：跳出影片網址視窗 

5. 影片摘要：可輸入影片說明，勾選是否顯示影片長度與瀏覽次數 

6. 影片截圖：可勾選自行上傳截圖或系統自行設定 

 搭配檔案：可上傳 WORD、EXCEL、PDF、PPT 

 

 
 

上傳檔案 

上傳檔案編輯 



 R106096  臺北市立聯合醫院  失智共同照護平台委外服務建置案  操作手冊 
  

9 
 

 

 

 
  

輸入活動資訊 

活動細節設定 

輸入時間說明 

最多 10 點 

後台 

前台 
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報名設定：為了因應各活動需求，後台提供兩種報名方式如下 

單人報名：此網站本身線上報名功能，可設定報到方式及名單查詢 

無線上報名：勾選此選項，前台不會顯示報名按鍵 

 單人報名 

 

報名相關設定 

 

 

後台畫面 

前台畫面 

輸入條款內容 
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2. 刪除：點選刪除，勾選刪除的關鍵字後按確認即可刪除 

 

3. 篩選：點選篩選跳出篩選框，可快速篩選 

 

4. 刊登：可直接在列表頁上，點選刊登或不刊登 
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5. 預覽：點選預覽，可以連結至該搜尋結果頁 

 

 

6. 編輯：點選編輯，即可修改活動內容 
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7. 報名者：點選報名者的圖示，會顯示報名狀態 
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A. 新增：新增報名者，輸入基本資料，完成報名。 

 

 
   

超過人數狀態會變成備取 
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B. 刪除：點擊刪除，勾選報到的姓名，完成刪除報名者 

 

C. 匯出名單：點擊匯出名單將匯出報名者名單 EXCEL 檔 

 

D. 後台報到：點擊後台報到，勾選報到的姓名，完成報到 

 

 
 

E. 後台簽退：點擊後台簽退，勾選報到的姓名，完成簽退 
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F. 篩選：點選篩選跳出篩選框，可快速篩選 

 

G. 編輯：點選編輯，即可修改報名者基本資料 
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B. 提供限時優惠卷：發放限時的優惠卷 

 

1. 新增：新增優惠卷 

 

2. 刪除：選取要刪除的優惠卷 

 

3. 篩選：點選篩選跳出篩選框，可快速篩選 
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4. 刊登：可直接在列表頁上，點選刊登或不刊登 

 

5. 預覽：點選預覽，可以連結至該搜尋結果頁 
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6. 編輯：點選編輯，即可修優惠卷內容 

 

 

7. 兌換：點選兌換，可看到兌換的結果 
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C. 商家單位資料設定：編輯商家基本資料 

 

上傳店家照片 

上傳檔案 


